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第二条 学生课外文体活动是指在教学计划外，各级团组

织及学生会、研究生会、科协、学生社团等相关学生组织举办

的，以学生为主体参加的文化、体育、艺术、创新创业、社会

实践、志愿服务等活动。

第三条 各级各类学生课外文体活动必须遵循自愿及非盈

利的原则，不得以任何名义强制或变相强制收取学生费用；不

能影响正常的教学、生活秩序，原则上不得占用学生上课时间。

第四条 为保证学生课外文体活动安全进行，按照“谁举

办，谁负责；谁审批，谁监管”的原则，所有课外文体活动须

经学院团委审批并报请校团委审核通过后方能组织开展活动。

第二章 活动分类

第五条 活动级别

学生课外文体活动级别分为：国家级、省级、校级、院级。

国家级、省级课外文体活动根据上级主管部门文件和学校

批示要求执行。

校级课外文体活动是指以“西安工程大学”冠名，参与（报

名）对象为全校学生，且通过校团委审批且备案的活动。院级

课外文体活动是指参与（报名）对象为部分学生或特定群体，

经二级学院党委、职能部门、学生组织等指导单位审批，在校

团委备案的活动。

第六条 活动类别

学生课外文体活动类别分为：文化活动、体育活动、艺术
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活动、报告讲座 、创新创业、志愿服务、社会实践等。

第三章 活动审批

举办课外文体活动的单位和个人必须遵守国家的各项法

律、法规和学校有关工作要求，在规定时间内（一般性课外文

体活动应提前 3 个工作日）按相关程序办理活动申报手续，获

得批准后方能组织实施；未经批准的课外活动一律不得举办。

第七条 一般性课外活动审批程序

（一）班团活动：

1. 填写《西安工程大学学生课外文体活动审批备案表》；

2. 学院辅导员审批；

3. 学院分团委备案。

（二）院级活动：

1. 填写《西安工程大学学生课外文体活动审批备案表》；

2. 学院分团委审核；

3. 二级学院党组织审批；

4. 校团委备案。

（三）校级及以上活动：

1. 填写《西安工程大学学生课外文体活动审批备案表》；

2. 二级学院党组织审核；

3. 校团委审批、备案。

（四）外来团体（个人）开展活动：

1. 填写《西安工程大学学生课外文体活动审备案批表》；
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2. 相关部门审核备案；

3. 报分管学生工作领导审批。

5. 社团活动：

1. 填写《西安工程大学学生社团活动审批备案表》并附策

划书及相关备案材料；

2. 社团指导教师初审；

3. 社团业务指导单位分团委及其党组织审批；

4. 学生社团建设管理评议委员会审核并备案。

第八条 凡涉及民族团结等主题活动，组织者须按照学校

相关工作要求，提前 2 周报请统战部等部门审核，经批准后方

可举办。任何组织和个人不得在校内进行宗教活动。

第九条 活动承办部门在活动开展期间所需的活动场地、

音响话筒等设备，学校相关部门应给予积极支持。

第四章 活动管理

第十条 学生课外文体活动实行校、院两级管理。校级课

外文体活动归口单位为校团委；二级学院及其学生组织、个人

举办的课外文体活动归口单位为二级学院分团委。

第十一条 学校对活动影响力大、示范效果好的活动予以

专项支持。

第十二条 允许学生课外文体活动依法依规通过社会赞助

获得经费支持（学生社团活动除外）。校团委在学校教育发展基

金会设立“筑梦基金”学生活动类捐赠项目，通过学校教育发
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展基金会接受用于支持学生活动的各类社会捐赠，根据捐赠单

位（个人）意愿，制订项目实施计划并开展相应的学生课外文

体活动。

第十三条 在活动过程中使用小型飞行器、气球、风筝等

飘飞物的课外活动，主（承）办单位应严格遵守有关法律、法

规，报备审批后，安排专人负责，强化安全预案及以及处置能

力，确保不发生意外事故。

第十四条 学生课外文体活动需使用校园内的各类场地，

应按学校相关部门的管理要求登记备案。

第十五条 学生课外文体活动中组织讲座、报告、研讨会、

论坛等活动，主办方应提前 3 个工作日向党委宣传部提出申请，

并按照相关要求进行审批报备。

第十六条 学生课外文体活动的宣传必须遵守学校有关宣

传管理的规定，经举办单位负责人严格审核批准后，在规定的

时间和区域内张贴、摆放宣传制品。

第十七条 学生课外文体活动要注意学生人身和财产安

全，开展活动前必须进行安全教育，举办方在制定活动方案的

同时要制定好安全预案，活动中应安排安全员现场备勤指导。

第五章 大型活动管理

第十八条 大型活动指在学术报告厅等封闭场所超过 300

人以上、露天场所超过 500 人以上参加的文体比赛、联欢活动、

文艺演出等群体性活动。
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第十九条 举办大型或有社会影响的文体活动应提前 2 周

向校团委申请，并向党委学工部和保卫部报备审批，说明活动

宗旨、内容、时间、地点、规模、参加人员等，并适时将活动

筹备的进展情况向校团委、保卫部、稳定办报告。

第二十条 特殊时期活动人数的标准，按照保卫处的规定

执行报告审批程序。

第二十一条 活动举办方和提供场地的部门，应根据参加

活动的人数限量入场，做好疏散预案，防止发生意外事故，应

安排安保人员维持现场秩序，确保活动顺利进行。

第二十二条 举办烹饪、游园晚会等有火险隐患的活动，

要指定专人负责消防安全，严格落实安全防范措施。

第二十三条 与其他单位或组织联合举办课外文体活动，

并使用“西安工程大学”名义的，需向校团委申请，包括详细

的活动计划和联办方相关资料，得到批准后方可进行，在活动

中接受学校的监督、管理。

第六章 附则

第二十四条 本办法适用于我校全日制学生和各种课外文

体活动。

第二十五条 凭审签的《西安工程大学学生课外文体活动

审批备案表》或《西安工程大学学生社团活动审批备案表》照

片，在学校第二课堂平台申报创建活动项目，相应审核按照第

二课堂成绩单制度进行。
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附表 1

西安工程大学学生课外文体活动审批备案表

申请单位： 申请时间： 年 月 日

活动名称

活动类别
□文化活动 □体育活动 □艺术活动 □报告讲座
□创新创业 □志愿服务 □社会实践 □其 它

主办单位 参与人数

活动时间 活动地点

活动负责人 负责人联系电话

是否有
赞助单位

□是 □否
如有赞助单位，请另
说明相关情况。

是否有校外单
位、人员参加

□是 □否
如有校外单位或人员参
加，请另说明相关情况。

活动概况
（200 字以

内）

辅导员审核签字：班团活动需要辅导员审签 年月 日

学院审批
意见

团委书记签字：

团委盖章：

年月 日

一般性课外活动请党委副

书记审签即可，大型活动请党委

书记审签。
党委书记签字：

党委盖章：

年月 日

校团委意见
负责老师签字：

盖 章：

年月 日

保

卫

处

意

见

举办大型或有社会

影响的文体活动应提前2

周向保卫处报备审批。
负责老师签字：

盖 章：

年月 日

注：1.班团活动审签至辅导员审批签字；院级活动审签至学院审批意见；

2.凭审签的此审批表照片，在学校第二课堂平台申报创建活动项目；

3.报告讲座类活动须提交审批通过的《报告会、研讨会、讲座、论坛等审批备案表》。、
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附表 2

西安工程大学学生社团活动审批备案表

活动名称 主办单位

承办社团 参与人数

活动时间 活动地点

活动负责人 联系方式

活动概况

（200 字以内）

社团指导教师

意见

审核签字： 年月 日

业务指导单位团委意见：

团委书记签字（盖章）：

年 月 日

业务指导单位党委意见：

党委负责人签字（盖章）：

年 月 日

学校意见：

审批人签字（盖章）：

年 月 日

注：1.此表一式三份，学生社团、业务指导单位和学校社团管理中心各执一份；

2.业务指导单位为学校职能部门的不需签署党委意见；

3.社团活动需另附活动安全预案。
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附表 3

报告会、研讨会、讲座、论坛等审批备案表

联系人： 联系电话：

活动名称

活动类型 党建综合类 学术类 学生成长成才类 教师发展类其他哈

举办时间 活动地点

活动对象 听众人数

报告人情况

姓 名 政治面貌

地 域
大陆
港澳台
国外单 位

职务/

职称

报告内容

或主要观点

（限 200 字以内）

主办方所在院（部）级党组

织意见：（若主办单位为职

能处室，由单位主要负责人

审批）

签字：

（公章）

年 月 日

归口主审部门意见：

签字：

（公章）

年 月 日

主管部门意见：

签字：

（公章）

年 月 日

备注：本表一式两份，党委宣传部、主办单位各留存一份，至少提前 3 个工作日审批备案。
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